
การเพิ่ม การถอน การเปลี่ยนตอนกระบวนวิชา ทางระบบอินเทอร์เน็ต 
 
  นักศึกษาเพ่ิมกระบวนวิชา ถอนกระบวนวิชา หรือเปลี่ยนตอนกระบวนวิชา  ผ่านระบบ 
อินเทอร์เน็น 

2.1 โดยมีระยะเวลาปิดระบบอินเทอร์เน็ตเพื่อการประมวลผล ดังนี้ 
 ภาคเช้า  เวลา 09.00 – 10.00 น. 
 ภาคบ่าย เวลา 15.00 - 16.00 น. 
2.2 การเพ่ิมกระบวนวิชา (ADD) และการเปลี่ยนตอนกระบวนวิชา (MOVE) 
     ก. การด าเนินการผ่านระบบอินเทอร์เน็ต 
        1. ให้นักศึกษาที่ลงทะเบียนแล้ว ขอเพ่ิมกระบวนวิชาหรือเปลี่ยนตอนได้ 
        2. ให้นักศึกษาตรวจ และติดตามผลการเพ่ิมกระบวนวิชา หรือเปลี่ยนตอน หลังจากหมดเวลา  
           การประมวลผลประจ าวัน 
 ในกรณีที่ได้ขอเพ่ิมกระบวนวิชาทางอินเทอร์เน็ต และมีชื่อใน Waiting List แต่ไม่ต้องการ

สิทธิในการเพิ่มวิชานั้น นักศึกษาต้องยกเลิกกระบวนวิชานั้นโดยระบบอินเทอร์เน็ต 
 ข. การเพ่ิมกระบวนวิชา หรือเปลี่ยนตอน กรณีมีความจ าเป็นเฉพาะราย 
 หากนักศึกษาที่ยังมีความจ าเป็น ที่ต้องเพ่ิมหรือเปลี่ยนตอนกระบวนวิชา ให้ติอต่อคณะ

เจ้าของวิชาตามช่วงเวลาที่ก าหนดของแต่ละภาคการศึกษา และให้นักศึกษาด าเนินการยื่นค าขอตามข้อก าหนด
ของคณะเจ้าของกระบวนวิชานั้นๆ เพ่ือให้คณะเจ้าของกระบวนวิชาพิจารณาด าเนินการให้เป็นรายๆไป 

 ค. การเพ่ิมกระบวนวิชาหลังก าหนด ที่ส านักทะเบียนและประมวลผล ตามช่วงเวลาที่ก าหนดใน
แต่ละภาคการศึกษา โดยใช้ มชท. 44 ใบเพ่ิมกระบวนวิชา(ใช้ยื่นขอเพ่ิมกระบวนวิชาหลังก าหนดที่ส านัก
ทะเบียนและประมวลผล) มายื่นที่เคาน์เตอร์บริการทะเบียนนักศึกษา ส านักทะเบียนและประมวลผล 

2.3 การถอนกระบวนวิชา (DROP/WITHDRAW) 
ก. การถอนกระบวนวิชาโดยไม่ไดร้ับอักษรล าดับขั้น W 

 ให้นักศึกษาถอนกระบวนวิชา (DROP) ที่ลงทะเบียนไว้ โดยระบบอินเทอร์เน็ตตามช่วงเวลา
ของแต่ละภาคการศึกษา 

ข. การถอนกระบวนวิชาโดยไดร้ับอักษรล าดับขั้น W 
 ให้นักศึกษาที่ต้องการถอนกระบวนวิชา (Withdraw) ดาเนินการถอนผ่านระบบ อินเทอร์เน็ต

ตามช่วงเลาการถอนกระบวนวิชาของแต่ละภาคการศึกษา และให้ปฏิบัติตามข้ันตอน ดังนี้ 
1. นักศึกษาสามารถขอถอนกระบวนวิชาโดยได้รับอักษรล าดับขั้น W ในช่วงเวลาตามปฏิทิน

การศึกษา 
2. นักศึกษา LOGIN เข้าสู่ระบบงานทะเบียนการศึกษาใน WEBSITE www.reg.cmu.ac.th 

เมนูระบบลงทะเบียน เลือกเมนูส าหรับนักศึกษ า 



3. นักศึกษาเลือกเมนูการถอนกระบวนวิชาและเลือกกระบวนวิชาที่ประสงค์จะขอถอน ข้อมูล
นี้จะถูกส่งไปให้อาจารย์ที่ปรึกษาเพ่ือพิจารณา การด าเนินการถอนกระบวนวิชาจะสมบูรณ์ เมื่อ
ได้รับการอนุมัติจากอาจารย์ที่ปรึกษา นักศึกษาต้องติดตามและตรวจสอบผลการพิจารณาจาก 
อาจารย์ ที่ปรึกษาภายใน 5 วันท าการ 

4. ผลการพิจารณาของอาจารย์ที่ปรึกษาอาจเป็น “อนุมัติ” “ไม่อนุมัติ” หรือ “ให้เข้าพบ
อาจารย์ ที่ปรึกษา” หากผลการพิจารณาเป็น 

“อนุมัต”ิ หมายถึง การถอนกระบวนวิชาสมบูรณ์ ได้รับอักษรล าดับขั้น W ในวิชานั้นๆ 
“ไม่อนุมัต”ิ หมายถึง กระบวนวิชานั้นไม่ได้รับการอนุมัติให้ถอน และค าขอถูกยกเลิก 
“ให้เข้าพบอาจารย์ที่ปรึกษา” หมายถึง อาจารย์ที่ปรึกษาต้องการพบนักศึกษา เพ่ือให้

ค าปรึกษาก่อนให้ผลการพิจารณา อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถเปลี่ยนผลการพิจารณาเป็น “อนุมัติ”
หรือ “ไม่อนุมัติ”ภายในระยะเวลาตั้งแต่เริ่มถอนกระบวนวิชาถึง 5 วันท าการหลังวันสุดท้ายของ
การถอนกระบวนวิชา หากผลการพิจารณาไม่มีการเปลี่ยนแปลง ถือว่าการถอนกระบวนวิชานั้นไม่
สมบูรณ์ และค าขอถูกยกเลิก นักศึกษาต้องเข้ารับการวัดและประเมินผลตามเงื่อนไขของกระบวน
วิชา 

5. นักศึกษาสามารถขอถอนกระบวนวิชาซ้ า กรณีที่อาจารย์ที่ปรึกษาเคยไม่อนุมัติ หรือกรณี
ยกเลิกกระบวนวิชาที่ได้รับอนุมัติจากอาจารย์ที่ปรึกษาแล้วในช่วงเวลาตามปฏิทินการศึกษา หาก
อาจารย์ให้ความเห็นภายใน 5 วันท าการหลังวันสุดท้ายของการถอนกระบวนวิชา ว่า “อนุมัติ”
หรือ “ไม่อนุมัต”ิ ถือเป็นที่สิ้นสุด 

 


