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นักศึกษา

เจาหนาท่ีผูดูแลเครื่อง

ผูอนุมัติของสวนงาน

นักศึกษาท่ีตองการยืมเคร่ือง เขาระบบ เพื่อทําการกรอกขอมูลในแบบฟอรมคํารอง

ขอยืมเคร่ือง

พิจารณาอนุมัติ รายการคําขอจากขอมูลท่ีนักศึกษากรอกในแบบฟอรมคํารองขอ

ยืมเคร่ือง. 

จัดเตรียมและตรวจสอบเคร่ือง Notebook เพื่อสงมอบใหกับนักศึกษาท่ีไดรับ

อนุมัติ

รับคืนเคร่ืองและตรวจสอบสภาพเคร่ือง Notebook ท่ีนักศึกษานํามาสงคืน
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04เจาหนาท่ีผูดูแลเครื่อง

ขั้นตอนและผูที่เกี่ยวของ



กระบวนการ ยืม/คืน คอมพิวเตอร

ผูบริหาร พิจารณาคํารองและอนุมัติคํารอง 

พิจารณา

นักศึกษารับเคร่ืองคอมพิวเตอร มีเจาหนาท่ีตรวจสอบ

และสงมอบเคร่ืองคอมพิวเตอร

รับเคร่ืองคอมพิวเตอร

นักศึกษาย่ืนคํารองผานระบบ.  

ยื่นคํารอง

นักศึกษานําเคร่ืองมาคืน มีเจาหนาท่ีคอยตรวจสอบและ

รับเคร่ือง

คืนเคร่ืองคอมพิวเตอร

01 02
03 04

คืนเครื่อง
วันที่ 21-25

รับเครื่อง
วันที่ 1-5

พิจารณา
วันที่ 25-30

ย่ืนคํารอง
วันที่ 24-25

02
04 03

ผูบริหาร พิจารณาคํารองและอนุมัติคํารอง 

พิจารณา

นักศึกษานําเคร่ืองมาใหเจาหนาท่ีตรวจสอบและนํา

เคร่ืองกลับ

ตรวจสอบเคร่ือง

01 02
0 04

ตรวจสอบเครื่อง
วันที่ 21-25

พิจารณา
วันที่ 15-20

ย่ืนคํารอง
วันที่ 10-15

02
03นักศึกษาย่ืนคํารองผานระบบ.  

ยื่นคํารอง Renew

ยืม/คืน ตามรอบเดือน ยืมตอเนื่อง



นักศึกษา



Dashboard นักศึกษา



แบบฟอรมคํารอง สวนท่ี 1



แบบฟอรมคํารอง สวนท่ี 2



แบบบันทึกการขอยืม Notebook



แบบบันทึกการขอยืม Notebook



แบบบันทึกการขอยืม Notebook



แบบบันทึกการขอยืม Notebook



ผูพิจารณาอนุมัติของสวนงาน



หนาจอการอนุมัติโดยสวนงาน



แสดงรายชื่อนักศึกษาท่ียื่นคํารอง



หนาจอแสดงรายการคอมพิวเตอร และเพิ่มคอมพิวเตอรของสวนงาน



แสดงประวัติการยืม รายเครื่อง



ต้ังคาส่ังพิมพเอกสารโดยสวนงาน



การส่ังพิมพ



การส่ังพิมพ



ผูสงมอบเครื่องและรับคืนเครื่อง



การสงมอบ/คืน และตรวจสภาพเครื่อง



การสงมอบ/คืน และตรวจสภาพเครื่อง



การลงบันทึก ครุภัณฑที่ชํารุด



กรณีเครื่องชํารุด

นักศึกษานําเครื่องสงใหกับคณะ/

คณะนําเครื่องสงใหกับบริษัทนิยมพานิช ณ ITSC Corner Head Quarter 

โทร 1777 หรือ Line @ ในเวลาทําการ 09.00 – 17.00 น.

A ปญหาเกิดจากความบกพรองของเครื่อง  ซอมภายใน 24 ชม.

หรือ ใหเครื่องใหมทดแทนกับคณะ

B ปญหาเกิดการใชงานที่ผิดปกติ  ประเมินราคาคาซอม ราคาชดใช 

ซอมภายใน 24 ชม. หรือ ใหเครื่องใหมทดแทนกับคณะ

http://notebook.human.cmu.ac.th/


การขอรับการบํารุงรักษาเครื่อง หรือ แจงปญหาการใชงาน

เม่ือพบปญหาการใชงาน ท้ังดานซอฟตแวร และ ฮารดแวร

ใหนักศึกษานําเครื่องไปรับบริการท่ี ITSC Corner Head Quarter 

บริเวณหนาสํานักหอสมุด/

โทร 41777 เปดทําการเวลา 09.00 – 17.00 น.

นอกเวลาติดตอผาน ......... ตลอด 24 ชั่วโมง

http://notebook.human.cmu.ac.th/

	Slide Number 1
	Slide Number 2
	กระบวนการ ยืม/คืน คอมพิวเตอร์
	Slide Number 4
	Slide Number 5
	Slide Number 6
	Slide Number 7
	Slide Number 8
	Slide Number 9
	Slide Number 10
	Slide Number 11
	Slide Number 12
	Slide Number 13
	Slide Number 14
	Slide Number 15
	Slide Number 16
	Slide Number 17
	Slide Number 18
	Slide Number 19
	Slide Number 20
	Slide Number 21
	Slide Number 22
	Slide Number 23
	Slide Number 24
	Slide Number 25

